Zaklady typografie

(V programu Microsoft Office PowerPoint nebo OpenOffice.org Impress)




Co je to typografie?

e Typografie je umélecko-technicky obor, ktery se zabyva
tiskovym pismem.

e Udava pravidla pro zformatovani textu na pocitaci.

e Z latiny: typus = znak, grafo = psat

e Slouzi k lepsi orientaci v textu, dobré citelnosti
a vzhledu.




Interpunkcni znameénka

o Tecky, carky, vykricniky, otazniky, dvoijtecky a stredniky
piSeme hned za slovo, bez mezer.

e Za nimi vSak mezera nasleduije.

e Text v zavorkach neni oddélen od zavorek mezerou,
zavorky vsak od okolniho textu oddéleny jsou.




Tri tecky

e Nahrazuji neuplny text nebo nedokoncenou vétu.
e PiSeme je bez mezery hned na konec véty.

o Za tri tecky se uz zadna dalSi nepise.




Uvozovky

Je to specialni znak na klavesnici.
PiSe se bez mezer.

Nejdrive dole pred slovem (vétou), potom na konci
nahore.

,,Sslovo”

POZOR! V anglictine piSeme obé uvozovky nahore.




Procenta

e 50 % (s mezerou) cteme jako ,padesat procent™.

e 50% (bez mezery) cteme jako ,padesatiprocentni®.




Cas

Za kazdou Cislici v datu piSeme tecku a mezeru.

4. 5. 2015

Hodiny a minuty oddélujeme teckou nebo dvojteckou
bez mezer.

8:00 8.45




Viz

Viz" neni zkratka, ale rozkazovaci zp{sob slovesa
Jvidet",

POZOR! Sloveso viz se nepise s teckou! (viz.)

Viz str. 12
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e Znak ,&" (a, and) napiseme na Ceskeé klavesnici
stisknutim klavesové zkratky (pravy) Alt + C.

e Pat & Mat




